
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ АСБЕСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИКАЗ

09 февраля 2012 года № 34

г. Асбест

Об утверждении «Порядка предоставления информации
при возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций

в учреждениях, подведомственных Управлению образованием
Асбестовского городского округа»

В соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года
№ 3266-1 «Об образовании», приказом Министерства общего и
профессионального образования Свердловской области от 01 февраля 2012 года
№ 41-й «Об утверждении «Инструкции о порядке предоставления информации
при возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций в образовательных
учреждениях Свердловской области», на основании Положения об Управлении
образованием Асбестовского городского округа, утвержденного решением
Думы Асбестовского городского округа от 21 ноября 2008 года № 11/3, в целях
обеспечения гарантий прав обучающихся, воспитанников и работников
подведомственных учреждений на сохранность их жизни, здоровья
и обеспечения комплексной безопасности

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Порядок предоставления информации при возникновении
чрезвычайных и нештатных ситуаций в учреждениях, подведомственных
Управлению образованием Асбестовского городского округа (далее - Порядок).
2. Руководителям подведомственных учреждений:
2.1. Обеспечить своевременное предоставление достоверной исчерпывающей
информации в Управление образованием в случае возникновения
чрезвычайных и нештатных ситуаций, о ликвидации последствий указанных
ситуаций в соответствии с Приложением № 1 к Порядку.
2.2. Ознакомить с содержанием Порядка работников учреждений, обеспечить
выполнение ими положений Порядка.
3. Бареевой А.К., ведущему специалисту по вопросам безопасности
образовательного процесса:
3.1. Обеспечить прием первичной информации от подведомственных
учреждений по телефону 2-49-21, организовать своевременное доведение
получаемой информации до сведения руководства Управления образованием.



3.2. Осуществлять оперативный контроль устранения последствий возникших
ситуаций.
3.3. Обеспечить в течение суток передачу информации о возникновении
чрезвычайной и нештатной ситуации органам местного самоуправления
Асбестовского городского округа, в Министерство общего и
профессионального образования Свердловской области.
4. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на начальника
финансового, материально-технического и кадрового обеспечения Управления
образованием Савину Л.А.

Начальник Управления образованием ^/%^~/^ Н.Р. Тихонова



УТВЕРЖДЕН
Приказом начальника
Управления образованием
Асбестовского городского округа
от 09 февраля 2012 г. № 34

ПОРЯДОК
предоставления информации при возникновении

чрезвычайных и нештатных ситуаций в учреждениях, подведомственных
Управлению образованием Асбестовского городского округа

1. Общие положения

Порядок предоставлении информации при возникновении чрезвычайных
и нештатных ситуаций в учреждениях, подведомственных Управлению
образованием Асбестовского городского округа (далее - Порядок) разработан
в соответствии с требованиями закона РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1
«Об образовании», приказа Министерства общего и профессионального
образования Свердловской области от 01 февраля 2012 года № 41-й
«Об утверждении «Инструкции о порядке предоставления информации при
возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций в образовательных
учреждениях Свердловской области», на основании Положения об Управлении
образованием Асбестовского городского округа, утвержденного решением
Думы Асбестовского городского округа от 21 ноября 2008 года № 11/3.

Настоящий Порядок определяет:
а) категории ситуаций, возникающих в образовательных и иных учреждениях,
подведомственных Управлению образованием Асбестовского городского
округа, (далее - учреждения), требующих предоставление информации для
принятия оперативных решений;
б) порядок и последовательность информирования руководителя учреждения,
начальника Управления образованием о возникновении чрезвычайных и
нештатных ситуаций;
в) перечень должностных лиц, ответственных за предоставление информации о
возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций.

Цель предоставления информации - получение руководителем
учреждения, начальником Управления образованием достоверных сведений о
возникновении в учреждениях чрезвычайных и нештатных ситуаций для
принятия своевременных адекватных управленческих решений.

2. Категории возникающих ситуаций

Все возникающие в учреждении ситуации условно делятся на три
категории.



Штатные ситуации - ситуации, которые возникают при работе
учреждений в штатном режиме. Штатные ситуации не связаны с
возникновением угрозы жизни и здоровью людей. Их возникновение не требует
принятия руководством учреждения каких-либо особых мер. Информация о
них передается в Управление образованием в штатном режиме. К указанной
информации относятся установленные нормативными правовыми актами
статистическая и бухгалтерская отчетность, периодические доклады,
сообщения, сведения о запланированных мероприятиях и другая аналогичная
информация.

Чрезвычайные ситуации - ситуации, при которых возникает
непосредственная угроза жизни и здоровью обучающихся, воспитанников
и работников учреждения, целостности и сохранности имущества учреждения
(пожар, наводнение, обморожение, эпидемия, травматизм на производстве
и в быту, случаи суицида и другие аналогичные происшествия). Их
возникновение требует принятия руководством учреждения особых мер.
Информация о возникновении чрезвычайной ситуации передается в
Управление образованием немедленно (в течение одного часа) с момента их
обнаружения.

Нештатные ситуации - ситуации, вышедшие за рамки штатных
ситуаций, но не переросшие в чрезвычайные ситуации (локальное возгорание в
одном из помещений, подтопление подвала паводковыми водами, нарушение
температурного режима в отдельных помещениях, заболевание нескольких
обучающихся, воспитанников или работников и другие подобные ситуации). То
есть ситуации, не представляющие прямой угрозы жизни и здоровью
обучающихся, воспитанников и работников учреждения, целостности и
сохранности имущества учреждения, однако, при негативном развитии
дальнейших событий способные перерасти в чрезвычайные ситуации. Их
возникновение требует принятия руководством учреждения особых мер.
Информация о возникновении нештатной ситуации передается в Управление
образованием в течение трех часов с момента ее возникновения.

Очередность информирования вышестоящей организации о
возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций определена настоящим
Порядком.

3. Порядок информирования и обязанности должностных лиц

Обучающийся, воспитанник, работник образовательного или иного
учреждения, ставший свидетелем возникновения чрезвычайной или нештатной
ситуации, обязан немедленно сообщить об этом дежурному работнику или
дежурному администратору учреждения.

Дежурный работник или дежурный администратор, получивший
информацию о возникновении чрезвычайной или нештатной ситуации, обязан
уточнить обстоятельства случившегося и немедленно сообщить об этом
заместителю директора, директору учреждения или лицу его замещающему
(далее - руководитель учреждения).



Руководитель учреждения в течение часа с момента поступления
информации обязан уточнить причины возникновения чрезвычайной или
нештатной ситуации, проанализировать сложившуюся обстановку, определить
перспективы развития ситуации и последствия, к которым она может привести.
Разработать мероприятия по ликвидации последствий возникшей ситуации,
организовать их исполнение.

Руководитель учреждения в течение часа с момента получения
информации обязан сообщить о возникновении чрезвычайной или нештатной
ситуации в Управление образованием ведущему специалисту по вопросам
безопасности образовательного процесса или начальнику отдела финансового,
материально-технического и кадрового обеспечения. В исключительных
случаях информация может быть сообщена по телефону заместителю
начальника или в приемную начальника Управления образования.

В течение суток руководитель образовательного учреждения обязан
представить информацию в Управление образованием в письменной форме,
допускается передача информации по электронной почте (скан) или по факсу.

4. Особенности действий должностных лиц при освещении
чрезвычайной или нештатной ситуации средствами массовой информации

В случае прибытия в учреждение представителей средств массовой
информации (СМИ) для освещения создавшейся чрезвычайной или нештатной
ситуации руководитель подведомственного учреждения обязан немедленно
сообщить об этом в Управление образованием. Уточнить, представителями
какого СМИ является прибывшая группа. По согласованию с руководством
Управления образованием дать представителям СМИ официальные
разъяснения по поводу создавшейся ситуации, выделить сопровождающего из
числа компетентных работников учреждения. По возможности оказывать
всестороннюю помощь работникам СМИ в объективном освещении событий.

Начальник Управления образованием, уточнив создавшуюся ситуацию,
должен принять решение о направлении своего представителя в учреждение
для работы с представителями СМИ. Представитель учреждения и
представитель Управления образованием обязаны лично сопровождать
представителей СМИ до завершения их работы.

Руководитель образовательного учреждения обязан уточнить у
руководителя группы СМИ в какое время и в каком виде появится сообщение о
создавшейся ситуации. Отследить появление сообщения, в течение одного
часа с момента появления сообщения проанализировать его содержание.

Если в ходе анализа будет установлено, что сообщение не в полной мере
раскрывает создавшуюся ситуацию или факты изложены в искаженном виде,
руководитель учреждения в течение двух часов должен сообщить об этом
начальнику Управления образованием. Уточнить, какие из имевших место
фактов не получили своего отражения, какие раскрыты не в полном объеме,
а какие факты освещены в искаженном виде. По имевшим место случаям



сокрытия отдельных фактов или изображения их в искаженном виде
подготовить проект текста официального опровержения.

Начальник Управления образованием обязан в течение одного часа
доложить о результатах анализа сообщения СМИ в министерство.

Аналогичная информация с выводами министерства направляется в
Правительство Свердловской области и, в случае необходимости, Губернатору
Свердловской области.



Приложение № 1
к Порядку предоставления
информации при возникновении
чрезвычайных и нештатных
ситуаций в учреждениях,
подведомственных Управлению
образованием Асбестовского
городского округа

Сведения, которые должно содержать сообщение о возникшей
чрезвычайной и нештатной ситуации

Сообщение о возникшей чрезвычайной и нештатной ситуации в
учреждении, передаваемое в Управление образованием Асбестовского
городского округа, должно содержать следующие сведения:
1. Дата, время и место возникновения чрезвычайной и нештатной ситуации,
характер происшествия (пожар, подтопление, обморожение, отравления,
травматизм на производстве и в быту, случаи суицида и др.).
2. Есть ли пострадавшие, при их наличии - Ф.И.О. пострадавшего, год
рождения, место учебы (работы, должность), предварительный диагноз, где
находится пострадавший, состояние.
3. Характер повреждения здания, предварительный ущерб.
4. Причины возникновения чрезвычайной и нештатной ситуации.
5. Обстоятельства обнаружения чрезвычайной и нештатной ситуации.
6. Развитие чрезвычайной и нештатной ситуации (ликвидирована,
локализована, продолжается, распространяется).
7. Какие службы оповещены о чрезвычайной и нештатной ситуации.
8. Какие меры предприняты руководителем и работниками учреждения.
9. Прогноз последствий чрезвычайной и нештатной ситуации.



Лист ознакомления.

С приказом и приложением к приказу начальника Управления
образованием АГО от 09.02.2012 № 34 «Об утверждении «Порядка
предоставления информации при возникновении чрезвычайных и нештатных
ситуаций в учреждениях, подведомственных Управлению образованием
Асбестовского городского округа» ознакомлены:
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